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協力役員マニュアル（R8 改訂版） 

 

御多用の中、今回はご協力いただきありがとうございます。大会の運営には、皆様のご協力が不可欠で

す。円滑な大会運営のため、どうぞよろしくお願いいたします。 

 

１ 時間帯 

（１）前半  午前８時 10 分から午後 1 時まで 

（２）後半  午後０時 30 分から競技終了まで 

 

２ 集合時間と集合場所 

（１）集合時間  午前８時 10 分または午後０時 30 分 

（２）集合場所  東京アクアティクスセンター２階西側エントランス(サブプール側) 

 

３ 服装等 

特に規定はなし（館内履き（サンダル等）の準備） 

アリーナ内（プール周辺）は土足禁止 

※ 高体連の腕章をしてもらいます。 

※ 更衣室内の巡回・監督の際は、履物禁止です。 

※ アッププールの警備・管理の際は、館内履きをご利用いただくことも可能です。 

 

４ お願いする仕事の内容 

（１）更衣室出入口でのＡカード確認、更衣室内の巡回・指導 

（２）観覧席（Ａブロック・Ｂブロック）の出入口でのＡＤカードの確認 

（３）アッププールの警備・管理 

（４）観客席(車いすスペース・通路)の巡回・指導 

※ ２人～３人のグループで業務を行います。 

※ 時間ごとにローテーションを行い、交代しながら各業務を行っていただきます。 

 

５ 業務マニュアル 

判断に困る場合は、１名がその場に残り、もう 1 名が受付にいる高体連の委員（会場係）に連絡し

てください。巡回している高体連の委員に伝えてもらっても大丈夫です。 

 

（１）更衣室出入口でのＡカード確認、更衣室内の巡回・指導 

ア 全般的な注意事項 

（ア）指導を聞かない生徒等や悪質な行為がある場合は、学校名・生徒名を確認し、リゾリューショ

ンにいる役員に連絡してください。本部から顧問に連絡し、指導します。 

（イ）AD カードを持っていない人は更衣室には入れないでください。ＡＤカードを観覧席に忘れた

選手等は、観覧席に取りに戻らせてください。 

イ 更衣室出入口でのＡＤカードの確認 

更衣室の出入口を通過できるＡＤカードは、以下の３点です。 

・ 顧問証・コーチ証 

・ 選手証 

・ 選手外生徒証" 

【注意事項】 

高体連の役員・都水協の役員・館の関係者が来ることがあります。 

※ 関係者か分からない場合は声をかけてください。 

※ 保護者は入れません。 

ウ 更衣室の使用状況確認・指導 

（ア）更衣室内は履物禁止です。 

※ 履物を脱ぐように声かけ・指導をしてください。 



（イ）飲食禁止です（最低限の水分補給のみ可）。 

（ウ）スマートフォン等の使用は禁止です。 

※ 更衣室内で写真・動画の撮影をはじめたら、注意してください。 

（エ）ロッカーに荷物を置きっぱなしにすることは禁止しています。 

※ 荷物はすべて持ってアッププールに移動し、更衣室内には一切荷物を残さないよう声を

かけてください。 

※ 必要以上に滞留しないよう促してください。更衣室は着替えるところで、待機場所ではあ

りません。 

 

（２）観覧席（Ａブロック・Ｂブロック）の出入口でのＡＤカードの確認 

ア 全般的な注意事項 

（ア）ＡＤカードにより、入場可能の観覧エリアが決められています。 

（イ）保護者等入場証で生徒席に行くことはできません。また、選手票・選手外生徒証で保護者等の

観覧席に行くこともできません。 

※ 見つけたら止めてください。 

（ウ）ＡＤカードを持っていない人は、会場内に入ることができません。 

（エ）引率者（顧問）が顧問証を持ってくるのを忘れてしまった場合は、受付の役員に相談するよう

に伝えてください。 

（オ）応援券では、入場できません。参観を希望する大会当日に、中央の受付で、保護者等入場証（は

がきサイズ）と引き換えることが必要です。 

（カ）応援券は大会申込時に学校が申請（購入）しているものです。当日の申請はできないことをお

伝えください。 

（キ）「応援券が足りない」「応援券が必要であるとは聞いていない」などという申出があった場合、

高体連の委員（会場係）のところに連れて行ってください。 

（ケ）中体連の主催する大会では、名前を書けば入れたという保護者がいます。高体連の主催する大

会では、応援券がないと観覧できません。出場選手の所属する学校の顧問に連絡を取り、応援券

を入手してもらってください。 

（コ）観覧席にＡＤカード（選手票・選手外生徒票）を置き忘れて出てしまった生徒に対しては、学

校名と選手名をその場で記録した上で観覧席に取りに戻し、提示するように指示してください。 

（サ）選手や選手外生徒がＡＤカードを紛失した場合は、基本的には見つかるまで探してもらいま

す。どうしても見つからない場合は、当該生徒から、顧問へ連絡させ、顧問と当該生徒にリゾリ

ューションデスクの役員に相談するよう伝えてください。 

（シ）保護者等入場証を置き忘れたり、紛失したりした保護者が出入り口に来た場合、防犯上の関係

で再入場はできないことをお伝えしてください。納得いただけない場合は、受付の高体連の委員

に連絡して対応してもらってください。 

（セ）会場内で飲酒・喫煙をしている等の苦情を受けた場合は、高体連の委員（会場係）に連絡して

ください。 

（ソ）ＡＤカードを所持していない方が、トイレを借りたいと申し出があった場合は、１階西側のト

イレを使用できることを御案内ください。 

（タ）判断に困る場合は、１名その場に残り、もう 1 名が受付にいる高体連の委員（会場係）に連

絡してください。巡回している高体連の委員に伝えてもらっても大丈夫です。 

 

イ Ａブロック出入口でＡＤカードの確認 

Ａブロックの出入口を通過できるＡＤカードは、以下の４点です。 

・ 顧問証・コーチ証 

・ 選手証 

・ 選手外生徒証 

・ 保護者等入場証（当日交換したもののみ有効） 

【注意事項】 

応援券（小さい券）での入場はできません。 

※ 中央の受付で、当日の保護者等入場証（はがきサイズ）と引き換えてくるように伝えて

ください。 



ウ Ｂブロック出入口でＡＤカードの確認 

Ｂブロックの出入口を通過できるＡＤカードは、以下の３点です。 

・ 顧問証・コーチ証 

・ 選手証 

・ 選手外生徒証" 

【注意事項】 

応援券（小さい券）や保護者等入場証は入場できません。 

 

 

（３）アッププールの警備・管理 

ア アッププールのプールサイドで、荷物置場や招集所周辺で不審な動き等をしている者が出ない

ようにアッププール周辺を巡回してください。 

イ 女子の荷物置き場に行く男子がいたら声をかけ、制止してください。 

ウ 男子の荷物置き場を使おうとしている女子がいた場合は女子の荷物置き場に誘導してください。 

エ プールサイドにたまっていたり、アップやダウンの邪魔になる行動をしていたりする生徒には

移動するように声をかけてください。 

オ アッププールエリア内でスマートフォン等を使用している人を注意してください。 

【注意事項】 

アッププールは、観客席やアリーナからもよく見えます。競技役員の活動時間中は、自校の生

徒への指導やスマートフォンの使用についてご配慮ください。 

 

（４）観客席(車いすスペース・通路)の巡回・指導 

ア 全般的な注意事項 

２階の車いすスペース(通路の広がっている場所)・通路での撮影・観覧等は、安全の面や消防法

等により禁止しています。また、保護者観覧スペースの視界を遮ることにもなります。 

（ア）通路で話をしている生徒に自席で観覧するように指導してください。 

（イ）通路で撮影している生徒・顧問やコーチなどには撮影場所を利用するように伝えてください。 


